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  农民专业合作社注销操作流程 
 

注销可以选择以下两种方式，请根据实际情况自行选择。 

（*申请注销前需先清税,可通过电子税务局 APP 的“公众服务”，然后选择“清税申

报（未办税户申请清税证明）”申请办理清税证明。） 

1、简易注销（首选）。 

2、普通注销（适用被列入异常或者简易注销终止的农

民专业合作社）。 

由于在做实名认证时，简易注销公告需要法定代表人做实名认证，一般注销公告则只需

清算组成员做实名认证。但简易注销公告期满后提交资料时所有成员和经办人都需要实名认

证。一般注销公告期满后提交资料时则只需法定代表人和经办人做实名认证。 

*农村专业合作社成员人数较多的，建议走一般程序注销。 

一、简易注销 

1、访问登录国家企业信用信息公示系统(广东)（https://gsxt.amr.gd.gov.cn/），

选择“企业信息填报”入口进入，并按下图步骤找到“简易注销公告填报入口”进行填报和

上传全体投资人签署的《全体投资人承诺书》。 
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2、输入统一社会信用代码，会弹出来联络员和手机号码，按提示的手机号码收取短

信验证码输入登录；若提示没有联络员，点击下方红色字体，【企业联络员注册】；

若想变更联络员，点击下方红色字体【企业联络员变更】。 
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3、选择【解散公示信息填报】（*登录后界面若无显示出“解散公示信息填报”按

钮则不需要做，直接跳到第五步） 

 

4、确定-根据自身情况选择解散事由-点选日期-保存并公示。 
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5、点击-返回-【注销公告填报】-确定。

 

 

6、选择【简易注销填报】。 

 

 

7、下载“全体投资人承诺书”并打印。 
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8、全体投资人承诺书（投资人是自然人：只需签名，不要盖章；投资人是企业：该

公司法定代表人签名加盖该公司公章，两种情况均不用盖本农专公章），然后拍照或扫描上

传。 

 
 

9、上传文件后，如果有人名提示的，相关人员则需要使用登记注册身份验证小程序完

成实名认证，没有提示则不需做实名认证。 

10、确认上传无误，点击【保存并公示】，简易注销公告期为 20 日，公示期满后 20

天内进行【网上申报】。 

 

二、普通注销 

简易注销公告期为 20 日，如公示期满有异议则不允许办理简易注销，需要使用“一般

注销”流程办理。不满足简易注销条件的，需要通过“国家企业信用信息公示系统”进行清

算组备案并公告。 
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1、访问登录国家企业信用信息公示系统(广东)（https://gsxt.amr.gd.gov.cn/），选

择“企业信息填报”入口进入。

 

2、输入统一社会信用代码，会弹出来联络员和手机号码，按提示的手机号码收取短信

验证码输入登录；若提示没有联络员，点击下方红色字体，【企业联络员注册】；若

想变更联络员，点击下方红色字体【企业联络员变更】。 



 — 7 — 

 

3、选择【解散公示信息填报】（*登录后界面若无显示出“解散公示信息填报”按

钮则不需要做，直接跳到第五步） 

 

4、确定-根据自身情况选择解散事由-点选日期-保存并公示。 
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5、点击-返回-【注销公告填报】选择【普通注销填报】-确定。 

 
 

6、点击【清算组备案】，填写清算组成员，选择注销原因【决议解散】，清算组办公

地址填写企业住所，点击【选择已有股东】选择股东担任清算组成员，并将法定代表人勾选 

为清算组负责人，预览无误后，保存并公示。 
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7、清算组备案完成后，点击【债权人公告】，是否进行债权人公告--“是”--“保

存并公示进行注销公告，公告期为 45 天。 

不进行清算组备案而直接债权人公告，系统会有提示，需要先进行清算组备案。 

 

8、公示期满后进行【网上申报】。 

三、网上申报 

如公示期届满后在公示期内无异议的，企业可在公示期满之日起 20 日内办理市场主体

相关注销业务，办理市场主体注销，可以同步申请办理社保注销、银行基本户注销预约等。 

1、公示期满后。 

方式 1：访问并登录广东省“企业登记注册一网通办系统

（https://qykb.gdzwfw.gov.cn/qcdzhdj/），或通过广东省政务服务网点击“企业开办一
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网通办”专题也可以进入到系统。

 

方式 2：访问并登录广东省“企业注销网上服务专区”（https://qyzx.gdzwfw.gov.cn/）。

根据实际选择简易注销或一般注销。
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   2、点击首页“简易注销”，进入简易注销流程。选择需要注销的市场主体所在地市：

云浮市。 
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3、了解简易注销的不适用情形，满足条件点击下一步。 

 

4、关联企业信息，填写需要办理简易注销的企业信息，系统会自动验证企业信息，企

业信息确认验证通过后进入下一步。 
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    5、点击“立即办理”即可进入简易注销登记办理。 

 

6、请根据系统提示，填写注销所需要的相关材料信息，填写后点击下一步。 
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7、填写公告信息及受理机关、经办人信息，确认无误后点击下一步。 
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8、可自定义选择同步办理其他部门注销事项,如选择【同步办理】则代表同意将注销信

息同步共享至对应部门进行申请注销；如不勾选【同步办理】，则需要自行至相关部门或网

站进行申请。
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9、企业印章缴销，待企业注销核准通过后，需要企业自行携带 1 日章到线下具有资质

的刻章店缴销，可在本页面查询刻制店信息。

 

10、银行基本户注销，可同步申请预约线下办理，需要准确填写预约信息。业务提交成

功且企业注销核准通过后，自动推送预约信息至银行，如预约成功，请留意预约的银行网点

通知，根据通知指引前往银行办理注销业务。
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11、根据页面指引，上传注销登记所需要的附件材料，确定后进行下一步。

 

12、选择申请材料签名方式及执照缴回方式。

  

13、（1）选择“电子签名”方式时 

申请文书确认：系统会根据填写的信息自动生成相关申请文书需要下载核对申请文书是

否有误，无误情况下，可继续进行实名认证和电子签名。
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实名认证：需要认证成员使用登记注册身份验证小程序完成实名认证。

 

 确认登记签名：需要签名的成员，使用登记注册身份验证小程序进行确认签名。

 

全部人员完成实名认证和企业登记确认电子签名后，点击【提交申请】即可。 

（2）选择“手写签名”方式时： 
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系统会根据填写信息生成申请表模板，可以点击下载，下载后进行打印并在文书的签名

位置进行手动签名，签名完成后将文件上传系统。

 

实名认证：需要认证成员使用登记注册身份验证小程序完成实名认证。 

 

14、全部人员完成实名认证后，点击【提交申请】即可。 
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15、点击首页“一般注销”，进入一般注销流程。选择需要注销的市场主体所在地市：

云浮市。

 

16、查看办理须知内容，确认了解后点击下一步。
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17、关联企业信息：填写需要办理一般注销的企业信息，系统会自动验证企业信息，

企业信息确认验证通过后进入下一步。

 

18、非个体工商户及分支机构企业，注销前需要先进行清算组和债权人公告信息填报。

 

点击【立即办理】将会跳转到国家企业信用信息公示系统(广东

省)(https://gsxt.amr.gd.gov.cn/)进行填报。 

如注销专区登录账户为企业联络员则可自动在公示系统登录，如非联络员，则需要自行

访问公示系统，并进行注册/登录。 

19、已进行清算组和债权人公告信息填报的，填写企业注销原因及其它基本信息，填

写后点击下一步。
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20、一步步根据页面指引完成系统需要填写的内容并全部人员完成实名认证，点击【提

交申请】即可。 

四、业务查询 

在企业注销网上服务专区首页，点击切换到“我的业务”可查看未提交和已提交业务。

 



 — 24 — 

①未提交的业务，点击【继续填报】可直接跳转到原申请步骤继续办理，点击【删除】

可删除该记录。 

②已提交的业务点击【查看详情】可进入业务详情界面，查看申请信息及办理进度。 
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