附件1

云浮新区综合服务中心公开招聘人员岗位设置表
	单位
	职位名称
	计划招聘人数
	招聘条件

	
	
	
	学历
	专业
	年龄
	职位要求

	云浮新区综合服务中心（云浮新区政府投资建设项目代建服务中心）
	行政工作岗位（负责公文起草、收发文等办公室日常工作）
	1
	全日制本科以上学历
	不限专业
	35周岁（含）以下
	1、熟悉办公室文秘工作，熟悉运用office等办公软件，有较高文字写作能力和语言表达能力；

2、工作细心、自律性强、服从安排、有良好的沟通协调能力。

	
	行政工作岗位（负责园林、绿化现场管理工作）
	1
	
	风景园林及相关专业
	45周岁（含）以下
	1、连续具有5年以上园林景观管理经验；
2、负责园林绿化方面的现场管理，进行各方面的专业协调及反馈；

3、负责档案资料的收集、整理与保存；
4、具有良好的沟通协调、问题解决能力，较强的适应性、抗压性；

（优秀者可适当放宽条件）

	
	行政工作岗位（负责市政类、建筑类工程管理工作）
	1
	
	建筑类专业
	45周岁（含）以下
	1、连续具有5年以上土建、市政、给排水等专业设计和施工管理经验；
2、负责现场施工管理、相关设计、预结算工作，进行各方面的专业协调及反馈；

3、负责档案资料的收集、整理与保存；
4、具有良好的沟通协调、问题解决能力，较强的适应性、抗压性；

（优秀者可适当放宽条件）


