附件1
政府采购保证金清理清退排查情况表
填报单位：
	序号
	采购项目名称
	采购项目编号
	预算金额
	保证金收取主体
	保证金类别
	保证金金额（元）
	收取时间
	应退还时间
	合同签订时间（履约保证金填写）
	应退还供应商名称
	应退还供应商联系人及联系电话
	未退还原因
	已完成处理
	未完成处理，下步措施
	处理

时限
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联系人：            联系电话：                   填报时间：
填报说明：
    一、各单位应报送纸质版及电子版，纸质版（盖公章）和电子版可通过公文交换平台或粤政易报送，各代理机构通过电子邮箱报告；排查有未退还的保证金请按要求填报所有内容。
    二、保证金类别：1.投标保证金；2.履约保证金。
    三、未退还原因（填序号）：1.属于预算单位或代理机构自身原因未退还保证金；2.属于供应商原因的要协助供应商解决问题未退还保证金；3.因合同履行产生争议未退还保证金；4.因供应商违反政府采购法律法规等规定和采购文件合同约定不予退还的保证金；5.因供应商注销等原因确实无法退还的保证金；6.其他原因。
    四、已完成处理：1.已自行清退；2.已上缴国库。
    五、未完成处理，下步措施：1.自行清退；2.上缴国库。

